PARAMETRAGE D'OUTLOOK EXPRESS

PARAMETRAGE DES OPTIONS

Lancer Outlook Express.

B4 Qutlook Express
Fichier ~ Edition  Affichage

Outils

= nyoyer ek recevair 3
[t i b G
. Créerun .., Envoyler/R.  Synchroniser tout
Le paramétrage se fait a partir du menu o Synchroniser les dossiers
Outils / Options C—

Carnet d'adresses. .. Ctrl+Maj+B

=153 Dossiers locaux
& Boite de réceptio Regles de message »
@ Eaite d'envai
S Eléments ervoe
3 Eléments suppring

B Brouillons % Comptes. .,

Options. ..

A

Affichage de la fenétre Options comportant 10 onglets.

Onglet Général

Orthagraphe Sécurnité Connexion M aintenance
Lecture Confimations de lecture Envois Meszage Signatures

Général : décocher la case Se connecter Général
% Au démarrage, aller directement dangs le dossier Boite de réception

[ M'avertic de la présence de nowveaus groupes de discussion

automatiquement a Windows Messenger
si vous n'utilisez pas ce service.

[ 5 cornecter automatiquement & Windows Messenger

Ervayer / Recevoir des messages

Envoyer/ReceVOir . d éCOCher |a case E? ] Emettre un son lors de la réception de nouveaus messages
o ’ [C] Erveayer et recevair les messages au démarrage
Envoyer et recevoir les messages au - )
, i N . [C]érifier larmivée de nouveaus messages toutes les minutels]
demal‘l‘age ainsi q ue Ia case Verlfler Silordinateur n'est pas connecté & ce moment-1a

I'arrivée de nouveaux messages toutes les

Frogrammes de messagerie par défaut

Cette application est le gestionnaire de courier par défaut

Cette application est le gestionnaire de Mews par défaut

(o Comie ) [ oo ]

NOTA : chaque fois que vous modifiez des informations dans un onglet, il faudra d'abord valider la
modification en cliquant sur le bouton Appliquer. Le bouton OK sert a fermer la fenétre Options et a
revenir dans Outlook Express.
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Onglet Lecture

Orthag Securite Connexion Maintenance
Général Lecture Confirmations de lecture E revois Message Signatures
1

Lecture des messages

g [CliMarguer les messages lus apres un affichage det seconde(s)

[ Développer automatiquement les meszages groupés

Lecture des messages : pour des raisons de [ Télécharger les meszages automatiquement lors de ['sffichage danz e valet de visualisation
sécurité, décocher la case Télécharger les (e 7] i tous s messages en este cla

messages automatiq uement ... et cocher la [#] &sfficher les info-bulles dats |a liste de mezzages pour les Sléments attachés

case Lire tous les messages en texte clair. Afficher les messages suivis en | [IlRougs hat

MNews

% [ 1ékcharger en-tétes chague fois
[ Marquer tous les meszages comme lus en quittant un groupe de discuszion

Palices

Cliquez ici pour modifier les polices et le codage par défaut utilisés lors de la lecture des
megsages.

FPolices... ] [ Paramétres jnternationaus... ]

[ 0K H Annuler ]

La case Télécharger les messages automatiquement ... est IS Propriétés de Disposition de la fenétre
liée avec le menu Affichage / Disposition

Option: de baze

Fichier  Edition Outils ~ Message 7 = Vous pouvez afficher ou masquer certaines parties de Outlook
: Thage en cours ¥ E Express selon vos besoine. Cochez les Eléments ci-dessous pour
F . les afficher.
& - Trier par Ll :
réer un . ColonnEs. . erer il ] Barre Outlock [ Barre d'affichage

Bare de dossiers Barre d'état
Liste des dossiers Barre d'outils

[ Perzonnaliser la barre d'outils...

Wolet de visualization

Dans la fenétre Propriétés de Disposition de la fenétre, il Utiisez e volet de visualisation pour afficher Fapercu rapide
, . . . . . d'un mezzage sans ouvir de fenétre supplémentaine.
faut décocher la case Afficher le volet de visualisation afin . [ Aficher e volet e visyalisation

d'éviter le risque d'infection par un virus. Si de nombreux
virus sont contenus dans les pieces jointes aux messages,
d'autres, plus sournois et invisibles, sont contenus dans le
corps du message (scripts) et se propagent des I'affichage
ou l'ouverture du message.

[ oK H Annuler ]

La case Lire tous les messages en texte clair oblige Outlook Express a transformer les messages du format
HTML (langage de référence utilisé pour présenter des informations sur le NET) au format TEXTE BRUT.

La différence entre les deux ? Le format HTML permet la mise en forme du texte (gras, italique, couleur), de
choisir une police exotique, de choisir un papier peint ... donc de rendre le message plus agréable
visuellement ... mais aussi de cacher des instructions malveillantes ou des liens automatiques. Il est
également plus lourd en termes d'octets.

Le format TEXTE BRUT est moins joli, impossible de mettre des images (sauf en piéces jointes) ... maisil ne
peut contenir de virus.

Si I'on privilégie la sécurité, c'est ce format qu'il faut choisir.
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Onglet Confirmation de lecture

De maniere générale, si un courrier électronique que vous avez envoyé ne vous est pas retourné avec la
mention "Impossible de délivrer le message" (en régle générale, c'est en anglais : Undelivered ... ), c'est
qu'il a bien été servi a son destinataire. Mais rien ne prouve qu'il I'ait lu.

Orthographe S Ecuité Connexion M aintenance
Si vous vou |eZ savoir que |e d estina — Général Lecture I Confirmations de lecture I Erwvois Message Signatures
taire a bien ouvert le message, cocher la Demande ds confimation de lecture
case Dem a nder une Conﬁ rmation d e @? Utilizez cette option pour wérifier gu'un meszage a été lu par son destinataire.
lecture ... Al'ouverture de I'e-ma ||, le [CiDemander une confimation de lecture pour tous les messages envoyés

destinataire aura un message l'informant
que l'expéditeur demande un AR.

Renvoi de confirmation de lecture
=7 () Me jamais erveoyer de confimation de lecture

(®) Etre averti & chaque confimation de lecture

Cependant le destinataire du message
peut aussi décider de ne pas envoyer
cette confirmation de lecture : il peut
donc ouvrir le message sans que vous en
soyez informé, ce qui montre les limites
de cette fonctionnalité. [

() Toujours envoper une confimation de lecture

Fegus de sécurité

Les requs de séounité vous permettent de vérfier qu'un message sighé numérnquement ne contient
paz d'emreur de sdcurité et est apparu & '8cran du destinataire.

Regus de sécurité. .

I Ok l [ Annuler

En régle générale, il est recommandé de n'utiliser cette fonction que pour des e-mails importants afin de
ne pas lasser vos correspondants.

Onglet Envois

Orthographe Sécurité oHnesion M aintenance
. , Général Lecture Confirmations de lecture Erveois Message Signatures
Envoi : décocher toutes les cases sauf L
Erwvoi

Copier les messages envoyés dans
Eléments envoyés.

E_C“opier les mezsages ervoves dans 'Eléments ervvoyest
[ Ereeover les messages immédiatement
[ Tavjours placer les destinataires de mes messages dans man Camet d'adresses
] Compléter automatiquement I'adrezse de messagenie lorz de la saisie
[ Inclure le meszage d'onigine dans la réponse

[ Répondre aux messages en utiizant levur farmat d'origine

Format d'envoi du courrier : pour des
raison de sécurité, opter pour Texte brut Rl e Gae
(Cf. |'0ng|et Lecture page précédel’lte et e OHTML [ Paramétres HTHML... ] [ Paramnétres de texte brut... ]
l'info sur HTML et TEXTE BRUT. CREIVER s

Format d'etveoi des News

é O HIML [ Paramétres HTML... ] [ Paramétres de texte but... ]

() Teute brut
l 1] ] [ Anuler ]
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Onglet Message

Si vous avez opté pour TEXTE BRUT pour
Format d'envoi du courrier dans I'onglet
précédent, la police utilisée sera toujours
Courrier ... et donc cet onglet ne sert a
rien.

Mais si vous avez choisi HTML, alors vous
pourrez sélectionner votre police de
caractere, la mise en forme (gras/italique
...), le papier a lettres ...

Onglet Signatures

Cocher ou décocher la case Ajouter les
signatures a tous les messages sortants
selon que vous voulez ajouter ou non
une signature a vos messages.

La signature peut étre un Texte (vos
Nom/prénom par exemple) ou un Fichier
image (votre signature numérisée par
exemple) : il faut donc cocher le bouton
correspondant Texte ou Fichier.

< Options @@
Orthographe Sécunté Connexion t aintenance
Général Lecture Confirmations de lecture Envois Signatures

Police de compasition

% Courrier : | 9 pt. Arial Paraméties des polices...|
Mews : | 9 pt. Arial Paramétres des polices...

Papier & letrez

Lors de la composition de nouveaus mezsages HT ML, utilizer le papier &
lettres ci-dessous. La police du papier & letres sera automatiquerment
utilisge.

[ Caurrier : |

[ News: |

Créer... ] [lélécharger dawvantage...

Cartes de visite
Inclure ma carte de visite lors de la création de messages.

[ Cawrrier :
[ News

oK ] [ Anuler

Orthographe Sécurité Connexion M aintenance
Général Lecture Confirmations de lecture Envaiz Message
Paramétres de signature
% [lidjouter les signatures & bous les messages sortants
Me pag ajouter de signatures aux réponses et transferts
Signatures
Courier Général Signature par défaut
Covmier Perso
Muodifier la signature
® Teste Serge Tan
0238760372
(O Fichier
I Ok, l [ Annuler ] [ Appliquer ]

Pour créer une signature Texte : cliquer sur la case Nouveau, cliquer sur le bouton Texte, entrer le texte
dans la fenétre adéquate et valider en cliquant sur la case Appliquer

Pour créer une signature Fichier : cliquer sur la case Nouveau, cliquer sur le bouton Fichier (ce qui va
activer la case Parcourir), cliquer sur la case Parcourir pour naviguer jusqu'a I'emplacement du fichier
image sur votre disque dur, sélectionner votre fichier (son emplacement apparaitra dans la case
correspondante) et valider en cliquant sur la case Appliquer.

NOTA : lors de I'écriture d'un e-mail, méme si la case Ajouter les signatures a tous les messages sortants
est décochée, vous pouvez ponctuellement ajouter une signature a votre message en cliquant sur le bouton

Insérer une signature dans la fenétre Nouveau message

stocké dans cet onglet.

sous réserve qu'un modele de signature soit
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Onglet Sécurité

Afin d'éviter la propagation de virus de type
mass-mailer (utilisant le carnet d'adresse
pour envoyer son code viral) il est impératif
de cocher la case M'avertir lorsque d'autres
applications essaient d'envoyer des
messages de la part.

De méme vous pouvez bloquer
I'enregistrement de piéces jointes en
cochant la case Ne pas autoriser I'ouverture
ou l'enregistrement des piéces jointes ...

Onglet Connexion

Cocher la case M'avertir avant d'utiliser une
autre connexion ... si vous avez plusieurs
acces réseau a distance.

Cocher la case Raccrocher apreés I'envoi et la
réception pour couper automatiquement la
connexion internet aprés |'envoi et/ou la
réception de messages.

Onglet Maintenance

Cocher la case Vider les messages du
dossier EIéments supprimés en quittant
sauf si vous récupérez souvent des messages
supprimés a tort.

¥4 Options EJ g]
Général Lecture Envoiz Message Signatures
Orthographe Connexion Maintenance

Pratection antivirus

®Zone
(O Zone de it
. M'avertir lorsque d'autres applications essaient d'envoyer des messages électroniques de ma part.

ez senzibles [plus séourisée]

[ Me pas autarizer l'ouverture ou l'enregistrement des pidces jointes susceptibles de contenir un
wirLs.

Courrier sécurisé
% Les identificateurs numériques [appelées auss certificats) sont des

ldentificateurs numériques. ..
Obtenir un identificateur...

[C] Crvpter le contenu et les pigces jointes de tous les messages sortants

documents spéciaus vous permettant de vous identifier lors de
tranzactions électroniques.

Paur signer électroniquement des messages ou recevair des
messages cryptés, vous devez avoir un identificateur numérique.

[ Sigrer numériquement tous les messages sortants

Ayance...

[ Annuler ]

Ok

Lecture

Général

Orthographe

Confirmations de lecture [0 teszage Signatures
Sécurité Cannexian Maintenance
Accés & distance

[“IiMiavetic avant dutiizer une aubre connesion d'acces 3 distance

Raccrocher aprés l'envoi et la réception

Paramétres de connexion & Intermet

Outlook Express partage les paramétres de connexion & Intermet avec Intermet Explorer.

Cliquez zur le bouton Modifier pour modifier ces paramétres.

Ok ] [ Annuler

Envois Ezzage janature

Maintenance

Lecture Confirmations de lecture

Général

Orthographe Sécurité Connexion

Mettoyage des meszages
i

[1ider les messages supprimés en quittant les dossiers IMAP

Compacter les meszages en armiére-plan
[ Supprimer les corps des messages lus dans les groupes de discussion

[ Supprimer les messages de groupes de discussion jours aprés leur téléchargement

Compacter les messages lorsquily a |20 & pour-cent d'espace inutilisé

Cliquez sur Mettayer maintenant pour nettoyer les meszages tEléchargés
sur votre ordinateur.

Mettayer maintenant. ..
Dossier de stockage...

Cliquez sur Dossier de stockage pour modifier 'emplacement de votre
banque de messages.

[Dépannage
Outlook Express peut enregistrer toutes les commandes exécutées vers ou & parti d'un serveur dans
un fichier journal qui servira au dépannage.

[ Courrier [ Hews [CJIMaP [JHTTP

[ Ok H Annuler ]
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